A SZAMVITELI POLITIKA ES A KONYVVIZSGALAT

OSSZEFOGLALO

A kdnyvvizsgalati munkalatok hatékony és gyors, eredményes végrehajtasanak fontos feltétele, hogy
olyan program keriiljon 6sszeallitasra, amely kell6en kiszolgalja azokat a munkafolyamatokat,
amelyek ezt biztositjak. E tanulményban 6sszefoglaltam a tarsasdgok szamviteli politikajara
vonatkoz6 fobb vizsgalando belsd szabalyzatokkal kapcsolatos kérdéseket. Azért fontos a
szabalyzatok vizsgalata, mert ez biztositja azon ismeretek megszerzését, melyek alapjan megitélhetd
a szamviteli nyilvantartasok helyessége. Kiilonos jelentdséggel bir ez abban az esetben, amennyiben
kiils6 szolgaltatd nyujtja a szamviteli szolgaltatast, bar a vallalkozas sajat maga altal végzett
nyilvantartdsok esetén is szakmai felelsséggel tartozik. A szamviteli torvény altal megfogalmazott
kovetelmények nem tesznek kiilonbséget a szolgaltatas nyjtdi kdzott, mert a szabalyozas a
tevékenység végeredményeként eldallitott beszamolora vonatkozik, és annak alapjaul szolgéalo
nyilvantartdsokat szabalyozza.

A konyvvizsgélatnak a nyilvantartadsokon alapuld beszdmolorol kell véleményt mondania a
szamviteli nyilvantartdsokrol szerzett ismeretek és informaciok alapjan. Ennek folyamatnak a
részekeént kertil sor a konyvvizsgalati eljaras részeként a szabalyzatokkal kapcsolatos vizsgélatra.

Természetesen a nem konyvvizsgalatra kotelezett tarsasagok esetén is kovetelmény a szamviteli
politikdban meghatarozott szabalyok alkalmazasa. Ezen tarsasagok esetén sem lehet eltekinteni a
szamviteli politikdval kapcsolatos kdvetelmények teljesitésre vonatkozod eldirdsok betartasatol.

Mindezen gondolatok vezettek arra, hogy a kérdéssel e tanulmany soran foglalkozzam, kiilon
kiemelve azokat a szempontokat, amelyek a konyvvizsgalatra kotelezettek beszamoldjanak
vizsgalata soran eldtérbe keriilhetnek. Kérdések természetesen a nem kdnyvvizsgalt tarsasagok
esetén is jelentdséggel birnak, hiszen a nyilvantartdsokon keresztiil hatassal vannak a vallalkozas
iizleti évérdl szolo beszamoldjara.



Szamviteli politika osszeallitasanak elvei

Bevezetés

A piaci szerepl6k sajat tevékenységikhoz kialakitott gyakorlatuknak megfelel6en folytatjak, végzik kiilonféle
tevékenységeiket, mégis talalhatd benniik valami kdzos. A tevékenységiik eredményérdl, 6sszehasonlitva az el6z6
Gzleti évvel , vagy évekkel a tulajdonosoknak, a hatdsagoknak, a tevékenységiik irdnt érdekl6déknek mindannyian
beszdmolnak vagyoni, pénzligyi és jovedelmi helyzetiikrél, amelyet meghatarozott jogszabalyok alapjan kotelesek
megtenni. Az alkalmazott jogszabaly - az adétérvények figyelembevétele mellett - Magyarorszagon a tobbsz6r
madositott Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szamviteli térvény), amely az Eurdpai Ko6zosség
szabalyozasat is figyelembe véve alapul kell szolgaljon a beszdmolé elkészitéséhez.

A véllalkozéi dontések megértéséhez, a mérleghen és eredménykimutatasban bemutatdsra keriilé hatdsok
értelmezéséhez természetesen meg kellett ismerni a tarsasag tevékenységeit, munkafolyamatait, a gazdasagi
kapcsolatait, tulajdonosi szerkezetébdl adédé specifikumokat. A hosszu szakmai idG, a szdmviteli politikdban
tikr6z6d6 vallalkozasi tevékenységhez kapcsolddo feladatok meghatarozdsdban szerzett ismeretek és gyakorlat
hozzajarulnak ahhoz, hogy a Szamviteli torvényben foglalt kiilénb6z6 lehet6ségek biztositotta valasztassal élve, a
helyes gyakorlat kialakitdsaval a véllalkozas sikeresen megalkothasson olyan szamviteli politikat, amely jol szolgalhatja
a vallalkozds éves tevékenységérdl sz616 beszamold 6sszeallitdsat is.

Amennyiben a tarsasag specidlis tevékenységet folytat, amely jelent6s mértékben kapcsolédhat példaul
kozszolgdltatasi feladatok ellatdsahoz, vagy a véllalkozasi, versenyszféraban tevékenykedd véllalkozasokhoz a
kialakitandé szamviteli politikdban meg kell jelennie ennek. A megalkotott szamviteli politikdnak a cég bemutatasardl
sz616 bekezdésben részletesen ismertetni sziikséges a tulajdonosok altal meghatarozott véllalkozdi, gazdasagi
feladatait, vallalkozas stratégiai céljait, az egyes meghatarozott feladatkoroket. Ezzel a szamviteli politikanak is egyik
fontos elemévé kell valnia a vallalkozas céljai nyilvanossa tételének, hiszen ezen ismeretek is hozzajarulnak az ésszeri
vezetdi dontések megalapozdsdhoz és azok végrehajtasanak szervezéséhez.

Minden vallalkozasnak — annak megalapitasa utan — el kell készitenie a sajat szamviteli politikdjat, amelyet egyrészt a
szamviteli torvény, masrészt a torvény altal biztositott vélasztasi lehetSségek hataroznak meg. igy ez a belsd
szabdlyzat a szdmviteli alapelvekkel szemben tdmasztott kovetelmények érvényesitésének kovetelménye minden cég
esetében azonos, mig a részletszabalyokra vonatkozdan eltéré lehet, hiszen a vallalkozas ily mdédon tudja érvényre
juttatni az adottsagait, sajatos koriilményeit.

A jelen dolgozatban a szamviteli politika elkészitésének - a szamviteli térvénybdl kbvetkezd rendelkezések alapjan -
azokat a f6bb kdnyvvizsgaldi feladatokkal 6sszefliggd elemeit tekintem at, amelyek kozill a cégek valaszthatnak, vagy
valasztaniuk kell a sajat adottsagaikat figyelembe véve. Mérlegelem azokat a tényezéket is, amelyek a kbnyvvizsgalat
soran jelent@s hatdssal birhatnak, mind a szamviteli nyilvantartasokra, mind a beszdmoldra vonatkozdan a
konyvvizsgalati megitélés szempontjabol.

A szamviteli politika fogalma

Miel6tt azonban szamvitel-politikai dontésekrdl beszélnénk, fontosnak tartom az alapfogalmak tisztazasat.
Mindenekel6tt meg kell hatarozzuk, hogy pontosan mit is értlink szamviteli politika fogalma alatt, és milyen részekbél
tevddik 6ssze. Erre a kérdésre a legjobb és legpontosabb valaszt a szamviteli torvény adja meg:

A szdmviteli politika keretében irdsban régziteni kell - tébbek k6z6tt - azokat a gazddlkoddra jellemzd szabdlyokat,
elGirasokat, modszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolds, az értékelés
szempontjdbdl Iényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysdgu vagy el6forduldsu
lehetdségek kéziil melyeket, milyen feltételek fenndlldsa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok
miatt kell megvdltoztatni.” ( Szvt.14 § (4) )



A szamviteli politika célja, hogy a vallalkozo el6re meghatdrozza a szdmviteli térvényben foglaltak érvényesitését,
amely befolyasolja a cégrdl készitett beszamoldjanak tartalmat. Ezek a dontések hatassal vannak a gazdasagi tarsasag
vagyoni, jovedelmi, pénzligyi helyzetére, tehat az eredményére is, hiszen a torvény célja az, hogy a tulajdonosok,
valamint a befektetSk a lehet6 legpontosabb, legjobb, legmegbizhatébb informacidt kapjak a cégrél a beszamolé
tanulmanyozdasa sordn.

A szamviteli politika tehat tulajdonképpen dontések Osszessége: a jogszabaly adta lehet&ségekbdl az adott
vallalkozas tevékenységéhez legjobban ill6 bels6 szabalyok meghatdrozdsa. A szamviteli torvény ezdltal, mint
keretjogszabaly ad mozgasteret a vallalkozdsok szdmdra. Minden Ujonnan alakulé tarsasag koteles elkésziteni a
szamviteli politikdjat az alakulds id&pontjatdl szamitott 90 napon beliil. Ervényes ez az idSintervallum a térvényi
valtozdsok miatt szlikséges modositasok beépitésére is. A hatarid6t a torvény hatdlybalépésének napjatol kell
szamitani.

A szamviteli politikahoz kapcsolddoé bels6 szabalyzatok

A véllalkozasok szamviteli politikajanak részeként 6sszeallitasra keriil6 szabalyzatok az aldbbi teriileteket kell érintse:

- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

- Leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzat

- Onkéltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat
- Pénzkezelési szabalyzat

- Szdmlarend

- Bizonylati szabdlyzat

A szamviteli politikdban alapvet6 szabalyok kertilnek rogzitésre. Annak érdekében, hogy a kapcsolddo, egyes
részteriletekre kiterjed6 szabdlyozas megvaldsuljon, tovabbi szabalyzatokat kell késziteni, amelyek a szamviteli
politikaval egyiitt, azzal 6sszhangban képezik a szamviteli elszamolas, az éves beszdmold készitésének alapjat.

Eszk6zok és forrasok értékelési szabdlyzata

Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatan bellil tobb, a beszamolé elkészitéséhez nélkilozhetetlen szabalyt kell
meghatdroznia a vallalkozasoknak annak érdekében, hogy azok meghozatalakor a vallalkozas sajatossagai legyenek
meghatdrozdak. Szabalyzatba kell foglalni az alabbi tablazatban felsorolt elemeket, melyekhez kapcsoldoddan
megjeloltem azokat az elemeket, amelyekhez kapcsoldddan valasztdsi lehet&sége nyilik a tarsasdgoknak.



1.tdbldzat: A szamvitel-politikai déntések lehetéségei

SZAMVITEL- POLITIKAI DONTES

VALLALKOZOI DONTESI LEHETOSEG

1. Az eszkozok bekerdilési

megallapitasa

értékének

Nincs valasztasi lehet6ség, modijat a
szamviteli torvény hatarozza meg.

2. A kalfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozok és
kotelezettségek bekeriilési értékének
meghatdrozasa

Vdlasztani kell a bekerilési forintérték
meghatadrozasakor a térvényben megadott
lehet6ségek kozdl.

3.A bekerulési érték kilonbozetének

elszamolasa

Donteni kell a jelent6s 6sszeg mértéke, az
lizembe helyezés és a ténylegesen
szamlazott Osszeg kozotti lehetséges
kiilonbségek miatt.

4. A vallalkozas amortizacios politikdjanak
megtervezése

Donteni kell a maradvanyérték, a hasznos
élettartam meghatarozasanak, valamint a
leirds maddjairdl. Meg kell tervezni a terven
fellli értékcsokkenés elszamolasanak,
visszairdsanak szabdlyait.

5. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

elszamolasa

Dontés sziikséges: él-e a tarsasag a torvény
adta lehetGségekkel.

6. Ertékvesztéssel és annak visszairdsaval
kapcsolatos szabalyok meghatdrozasa

Nincs valasztasi lehetdség.

7. Készletek elszdmolasanak mddjai

Donteni kell az elszamoldsi eljarasokrol,
értékelési mddszerekrél, készletvaltozasok
maodjairdl.

8. Kovetelések minGsitése

MinGsités szempontjainak, fokozatainak
meghatdrozdsa

9. Valds értéken torténd értékelés

Alkalmazasardl donthet.

10. Céltartalékok meghatarozdsa

Mértékek, mddok meghatdrozasa.

11. Id6beli elhatarolasok elszamolasa

Szabdlyzatba kell foglalni az aktiv, passziv
id6beli elhatarolasok tételeit, szamitasok
madjat.

12. Alapitas-atszervezés koltségeinek aktivalasa

Donthet a koltségek aktivalasardl, vagy az
eredmény terhére torténé elszamolasrol.

13. Kisérleti fejlesztés koltségeinek aktivalasa

Az alapitds-atszervezés koltségeihez
hasonlé dontéseket kell irdsba foglalni.




A szamviteli politika kialakitdsanak elGsegitése soran tehat a felsorolt esetekben a térvény t6bb valasztasi lehet&séget
vagy megoldast kinal, melyek koziil a cég vezetGi a tarsasagra leginkabb illG, tevékenységének és koriilményeinek
legjobban megfelel6 megoldast valaszthatja. Nyilvan valdan a torvény egyértelmlen meghataroz, olyan terileteket,
amelyekre nézve a tarsasdgnak nincs dontési lehetdsége.

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

Mar az alapfogalmak meghatarozasanal ligyelniink kell arra, nehogy 6sszekeverjiik a két megnevezést, hiszen
|ényeges kiilonbség van leltar és leltdrozas kozott. A leltar olyan tételes — jegyzékszer( — kimutatds, amely részletesen
feltlinteti a vallalkozé vagyonelemeit 6sszetétel (eszkoz) és eredet (forras) szerint egy adott idGpontra (altalaban
forduldénapra) vonatkozéan, mennyiségben és/vagy értékben. Ezzel szemben a leltdrozas maga a folyamat, amelynek
eredménye a leltar. Az éves egyeztetés legfontosabb feladata a leltar elkészitése, amely soran megallapithatdk az
esetleges hianyok vagy tobbletek.

A leltdr elkészitésének (itemezésére vonatkozd szabalyok megalkotds is fontos, mert a leltarozasért annak
kiértékeléséért, a leltarozasban részvevik kijelolésével, és kiértékelésben résztvevGk megnevezésével valik teljessé a
leltarozasi eljaras. Ezzel valdsul meg az a cél, amely mérleg leltarral vald aldtdmasztasat szolgalja.

Mivel minden mérlegsor mogott egy-egy leltar tdmasztja ala a soron szerepl6 értéket, ezért célszerl 6sszehasonlitani,
megvizsgalni a konyvvizsgalat soran a két kimutatast.

1. dbra azonossdgok és eltérések vizsgdlata a mérleg és a leltdr kzott

AZONOSSAGOK ELTERESEK

- N\ a leltar részletes, de az
egyszerUsitett éves
adott id6pontra mérleg 6sszevont
vonatkoznak sorokat tartalmaz
\ J

aleltar
mennyiségben,
min&ségben és
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hatéroz
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az eszkdzok és
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mutatja

\. J
a leltar jegyzékszerd,
felelGs személynek sorrendjére nincs
ala kell irnia elGirds, a mérleg
kétoldalas, torvény
\ / altal szabalyozott

A leltdr tehat a mérleget tamasztja ala, amellyel szembeni kvetelmények a teljesség, a valodisag, a vilagossag, a
tételesség és az ellenérizhetdség. A leltarnak tartalmaznia kell a vallalkozas tulajdondba allé 6sszes eszkozt és forrast,
amelyek a valdsagban is megtalalhatdk, és mindezeket attekintheté maddon kell szemléltetnie ugy, hogy tartalmazza




azt az idGszakot (évet, hdnapot, napot), amelyre elkészitették, megnevezve rajta a leltari tételeket, illetve
meghatarozott készleteknél a feltlinteti az egységarakat is.

alapjan torténé mennyiségi és értéki ellenérzés annak dokumentdlasaval megvaldsuld kdnyvvizsgalat a beszamold
aldtdmasztottsagardl ad megnyugtatd informaciot.

A vallalkozé maga donthet arrél, hogy eszkozeirdl folyamatos mennyiségi nyilvantartast vezet-e vagy sem. A valasztas
viszont kilon kotelezettséget von maga utdn: ha nem vezet folyamatos mennyiségi nyilvantartast, akkor a tarsasag
koteles a mérlegforduld napjaval leltarozast végezni, és a leltarozas el6tt 6sszegyijtott adatokat ellendérizni. Ezzel
szemben nem koteles minden évben a leltdrozdast elvégezni a folyamatos mennyiségi nyilvantartast végz6 cég, ha
naprakészen, a szamviteli alapelveknek megfelelGen vezetik az analitikus nyilvantartasokat. A szamviteli politika részét
képez6 szabdlyzatban rogziteni sziikséges nyilvantartasokra vonatkozé eljaras valasztasardl sz616 dontést.

Ebbél kbvetkezéen, annak alkalmazasa sordn figyelemmel kell lenni a szamviteli nyilvantartdsok vezetésére vonatkozd
dontés soran is. Amennyiben a tarsasdagnal bizomanyosi készletek is vannak, azok leltdrozdsa is fontos eleme a
folyamatnak, mert e készletek nem az érintett vallalkozas tulajdonat képezik, de anyagi felel6sséggel tartozik az
idegen vagyonért. A leltarozasra vonatkozd szabalyozas alkalmaval rogziteni sziikséges az idegen készletekkel
kapcsolatos eljardsokat is.

2. dbra A leltdr fajtdi, modjai, idébeni végrehajtdsdnak lehetbségei
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A leltdrkészitési és leltarozasi szabdlyzat tartalmazza a leltarozds maédjat, altalanos szabdlyait, az id6pontokat,
valamint a hiany, illetve tobblet esetén alkalmazando eljarasokat.

A szabalyzatban és az ahhoz tartozo utasitasban rogziteni kell a leltarozdas gyakorisagat, a korzetek kijelolését,
technikai feltételeit, bizonylati rendjét, a kdnyvviteli adatokkal valo egyeztetésének mddjat. Leltarozasi korzetenként
részletes informacidkat taldlhatunk a helyszinrél, a pontos id6pontokrél, valamint a leltarozast biztosité felelGsokrdl,
leltarellen6rokrél, készletkezel6krél esetleg mas segédként kbzremUikodbkrél.

A szamviteli torvény konkrétan nem tér ki a leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzat elkészitésének mddszereire, de
Osszefliggésben kell lennie az eszk6zok és forrdsok értékelésének szabalyzataival, mivel a ketté szorosan
Osszekapcsolddik. Hiany, vagy tobblet esetén minden esetben meg kell hatarozni az eltérés okait és ezeket a
kiilonbségeket el kell szamolni egyéb raforditasként, vagy egyéb bevételként. Mivel ez eredményt befolyasold
tényez6, ezért ezt még a beszamold elkészitése el6tt meg kell tenni és rogziteni sziikséges a szamviteli
nyilvantartdsokban.

A konyvvizsgalati eljaras soran meg kell gy6z6dni arrdl, hogy minden olyan kérdés, amelyet az el6z6ekben emlitettiink
rendezésre keriilt-e a leltarozdsra vonatkozd, megalkotott szabalyokban és utasitasokban. A fentiek természetesen
csak a szabalyzat attekintésének folyamatat tlikrozi, hiszen ez tartozik a jelen tanulmany témakorébe.

Onkoltségszamitasi szabalyzat

A szamviteli politika alkotd elemei kozott kilonleges helyet foglal el az elkészitendd szabalyzatok kozott az onkoltség
szamitasi szabdlyzat. A szabalyzat sajatossaga ugyanis az, hogy amig a kordbban felsoroltak elkészitése minden
vallalkozds szamdra kotelez6, addig az emlitett szabalyzat csak abban az esetben része a szabalyzati rendszernek, ha a
tarsasag termékek gydartasaval, vagy szolgaltatasnyujtassal foglalkozik a tarsasag.

Az Onkoltség szamitdsi szabalyzat célja, hogy a sajat termelés( készlettel rendelkez6 vallalkozasok meghatarozzak a
készletek forduld napra vonatkozo allomanyat, illetve szolgaltatasok kdzvetlen 6nkoltségét, mert a készletek
értékének megallapitasa megkoveteli azok bekeriilési értékének kalkulalasat. Az 6nkoltségszamitds egyébként
nemcsak arrél nydjt informacidt, hogy mennyibe keriilt az adott termék el&allitdsa, vagy a szolgaltatas nyujtasanak
bekertlési koltsége, hanem segitségével az arak kialakitdsa is megalapozottabba valik. Minden vallalkozas egyértelmd
célja az adott feltételek és korlilmények kozott a maximalis profit elérése. Ezért elengedhetetlen, hogy a teljes
Onkoltségnél magasabb aron keriljon sor a termék értékesitésére, a szolgaltatas nyujtasara, mert ellenkezé esetben
veszteségessé valhat a tevékenység és ezzel a vallalkozas. Persze fontos, hogy csak olyan koltségeket szabad a
termékek, szolgdaltatdsok onkoltségébe beleszamolni, amelyek kézvetlenil, egyértelmden az egyes termékekhez vagy
szolgaltatasokhoz hozzakapcsolhatok.

A Szamviteli torvény 14. § (7) bekezdése szerint :

” Amennyiben az értékesitésnek az eladott druk beszerzési értékével, a kbzvetitett szolgdltatdsok értékével csékkentett
nettd drbevétele valamely lizleti évben a négymilliard forintot vagy a kéltségnemek szerinti kbltségek egyiittes
Osszege a kétmillidrd forintot meghaladja, az ezt kbvetd évtél kezdéddben a sajdt elddllitdsu termékek, a végzett
szolgdltatdsok 51. § szerinti énkéltségét az 6nkéltségszamitds rendjére vonatkozo belsé szabdlyzat szerinti
utdkalkuldcié modszerével kell megdllapitani. Ezen kételezettsége aldl a vdllalkozo a késébbiek sordn - a feltételek
ismételt teljesiilése esetén - sem mentesiil.”



Nem koételes az 6nkoltség szamitasi szabalyzat készitésére az a tarsasag, amelynek az értékesités nettd arbevétele
nem haladja meg a 4 milliard Forintot, vagy az 6sszes koltsége kevesebb, mint 2 millidrd Forint. Ellenkezé6 esetben az
onkoltségszamitas feladatait az alabbiak szerint hatarozhatjuk meg:

- asajat termelési készletek nyilvantartasi értékének meghatarozasa
- atényleges onkoltségek meghatarozasa

- azel6bbibdl adddod ar képzés

- jovedelmezdség javitasa

- leltar értékelése

- vdllalkozason beliili egységek elszdmoltatdsa, valamint

- adatszolgaltatas az utdkalkulaciéhoz.

Konkrét térvényi el6irds nem rendelkezik arra vonatkozéan, hogy mi alapjan készitse el a vallalkozas az 6nkoltség
szamitasi szabdlyzatat, ezt 6nalldan, a sajat adottsagainak megfelelGen kell megtennie, viszont az aldbbiakat kdtelezd
belefoglalni:

- akalkulaciés egységet

- akalkulaciés sémat

- koltségek felosztasanak maodjait

- akoltségek bizonylati rendjét

- akalkulacio id6szakat

- azegyeztetési médot az 6nkoltségszamitds és a konyvvitel adatai kozott
- azellen6rzésekért felelGs személyt, valamint a munkakorét.

Kozvetlen 6nkoltség szamitasahoz hasznalhatd, ajanlott kalkulacids séma:

Ko6zvetlen anyagkoltség + Igénybe vett szolgaltatasok értéke + Kézvetlen bérkoltség + Kozvetlen bérjarulékok +

Gyartashoz kapcsolddo egyéb kozvetlen koltségek + Sajat elGallitasu készletek tovabb felhasznalasa = Kozvetlen
6nkoltség

A véllalkozasok tobbféle termék — legyenek azok hasonldak, vagy kilénboz6ek - gyartasa esetén, illetve a konkurens
cégek arainak ismeretében, a rendelkezésre all6 informacidk birtokdban meghatarozhatdéva valhat, hogy mekkora
jovedelmezdséget érhet el a tarsasag egységnyi termék eladasabdl.

e

A koényvvizsgalat soran az 6nkoltségszamitdsi szabalyzat el6z6ekben emlitett elirdsainak vizsgdlatat kell végrehajtani
azzal, hogy annak minden esetben a vallalkozas altal folytatott tevékenységhez igazodd folyamatokat kell alapnak
tekinteni. Mérlegelni sziikséges azt is, hogy az egyes folyamatok hogyan és milyen mértékben éplilnek egymasra. A
termelési folyamatban lehetnek alvallalkozdi teljesitmények, melyek hozzajarulhatnak a késztermék, vagy szolgaltatas
értékesitéshez. A készletek értékének fordulénapi allomanya megallapitasa megaba foglalja a késziltségi foknak
megfelelS felmérést és annak kdnyvvizsgalat sordn torténd ellenérzését is. Ezzel egyiitt keriilhet csak sor az 6nkoltség
helyes felosztasara a készletek és az értékesités kozott.

Pénzkezelési szabalyzat

Mig az 6nkoltségszamitdsi szabalyzat elkészitésének kotelezettsége fligg a vallalkozas f6 tevékenységétdl, addig a
pénzkezelési szabalyzat - ezzel szemben - minden tarsasag szamara kotelezGen elkészitendd. Mivel minden cég —a
készpénzes forgalmat kivéve — koteles pénzforgalmat bankszamlajan vezetni, ezért azok lebonyolitasi rendjérél, targyi
és személyi feltételeirdl, a bankszamla és a készpénz kozotti forgalomrél, valamint kiilonbo6z6 felelGsségi
szabdlyzatairdl donteni kell, melyet a Pénzkezelési szabdlyzatban rogzit a véllalkozas vezetése.

A pénztarban nap végén maximalisan tarthatd pénzmennyiségrél is dontést kell hozni a szamviteli politika ezen
részének elkészitésekor, ezért a megengedett napi zarékészlet értékét is itt kell megjeldlni, valamint a
készpénzallomany ellenGrzésének mddszereit, annak gyakorisagat, pénzszallitas sziikségessége esetén annak
feltételeit, a pénzforgalommal kapcsolatos bizonylatok rendjét, nyilvantartasi szabalyokat.



A Pénzkezelési szabdlyzat a forgéeszkdzokon belll talalhatd pénzeszkozok eszkdzcsoportot fedi le, amely
csoportositasa az alabbi dbran lathato:

| 3.dbra: A pénzeszkozdk csoportositasa

PENZESZKOZOK

ﬂ

PP Készpénzt helyettesit fizetési eszkdzok
[ Készpénzt hely , N CTr—
Csekk. Bank kartya

| Betétszémlak |

A térvény nem tartalmaz fels6 hatart, a maximalisan a nap végén pénztarban tarthatd készpénzrél 6sszegérdl. A
vallalkozas szabadon donthet, de jél felfogott érdeke, hogy megfelelé nagysagban, mértékben és mddon szabdlyozza
a pénzeszkdzok mozgdsat, tarolasat, minimalizalva a visszaélésekbdl, kareseményekbdl eredd kockazatokat. Hiszen
egy esetleges betorés, vagy lopds esetén nem mindegy, hogy az elkdveté mekkora készpénz-mennyiséghez juthat
hozza. A szamviteli politikdban meghatdrozott érték feletti pénzmennyiségrél is dontést kell hozni, hogy mi torténjen
az 6sszeggel.

Mivel a nagyobb 6sszegli pénzmozgdsok bankszamlakon torténnek, ezért a pénzkezelési szabdlyzatban egyértelm(ien
meg kell hatdrozni, hogy ki rendelkezik a bankszamlak felett és pontosan meddig terjed a hatdskore. Meg kell
hatdrozni azt is, hogy ki feliigyeli a pénzmozgasokat a tarsasdgnal. Az utalvanyozasi jogkorok pontos meghatarozasa
felel6sséggel is jar, amelyet a pénzkezeléssel kapcsolatos eljarasok betartasanak ellenGrzését is jelenti. A
pénzmozgasokkal kapcsolatosan emlitést kell még tenni arrél is, hogy a kotelezettségek kiegyenlitésének lehet6sége
béviilt a bakkartydval torténé pénzmozgatdssal. A szabalyzat megalkotaskor errdl is rendelkezni sziikséges a tarsasag
vezetGinek.

Természetesen el6fordulhat az is, hogy alkalmi béreket vagy kiilonbo6z6 kisebb 6sszegl szamlakat készpénzzel rendez
a vallalkozas, ez pedig azzal jarhat, hogy agy adott id6pontban nincs elegend6 készpénzkészlet a pénztaraban (mivel a
kiaddsok jelent&sen meghaladjak a bevételeket). Ebben az esetben bankszamlajardl vehet fel pénzt a hazipénztarba,
illetve, ha a napi zaréegyenleg meghaladja a szabalyzatban el8irt maximumot, akkor a kiildnb6zetet koteles még a
zaras el6tt a tarsasag betétszamldjara befizetni.

Az informatikai, technoldgiai fejl6dés a pénzforgalomhoz egyre Ujabb és Ujabb fizetési mddokat teremt, és teremthet
aminek biztonsagos mikodéséhez szlikséges feltételeket szintén rogziteni kell.

Szamlarend

(1) A kettds kényvvitelt vezetd gazddlkodo az egységes szamlakeret elGirdsainak figyelembevételével olyan
szdmlarendet kételes késziteni, amely szerinti kbnyvvezetés az e térvényben eldirt beszdmold készitését
maradéktalanul biztositja.

(2) A szamlarend a kévetkezbket tartalmazza:

minden alkalmazdsra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését, a szamla tartalmdt, ha az a szamla megnevezésébdl
egyértelmiien nem kévetkezik, tovabbd a szamla értéke névekedésének, csékkenésének jogcimeit, a szamlat érinté
gazdasdgi eseményeket, azok mds szamldkkal valo kapcsolatdt, a fé6kényvi szamla és az analitikus nyilvantartds
kapcsolatdt, a szamlarendben foglaltakat aldtdmasztd bizonylati rendet.” Szvt. 161 § (1-2)



4. dbra: A szdmlarend, a szdmlakeret és a szamlatiikér kapcsolata

Szamlakeret Szamlarend

Szamlatlikor

Koteles tehat a kett6s konyvvitelt végz6 gazdalkodo elkésziteni a szamlarendjét oly médon, hogy azok a mérleget, az
eredménykimutatast, valamint a kiegészité mellékletben foglaltakat is pontosan alatdmassza. A szamlakeret (az
egységes szamlakeret) a szamlak vallalkozasi szint(i csoportositasa, amelynek célja, a szamviteli feladatok
megszervezésének segitése. Ez a csoportositas lehet6séget ad az eszkozok és forrasok allomanyanak folyamatos
ellenérzésére, valamint az egyes gazdasagi mlveletek eredményre gyakorolt hatasanak vizsgalataira. A
szamlakeretben talalhaté 10 szdmlaosztaly (0-9.) 5 csoportba sorolhatd: eszkozszamlak, forrasszamlak, koltség- és
raforditasszamlak, bevételi szamlak, nyilvantartasi szamlak. A nyilvantartasi szamlakrdél (0. szdmlaosztaly) nem mindig
esik sok szo, de fontosnak kiemelni, hiszen azon tul, hogy olyan tételeket tartalmaz, amelyek nem valtoztatjak meg az
eredményt, vagy a mérlegf60sszeget, tartalmazhatjak példaul az idegen, bizomdanyosi készleteket, ha a vallalkozas
rendelkezik ilyennel.

A szamlarend mellékleteként kezelhet6 a szamlatiikor, amely a szamlaosztélyokat, a szamlacsoportokat, a szamlakat,
az alszamlak szamat és megnevezését tartalmazza. A szamlatiikor struktirajahoz a szamviteli térvény, mint
szakirodalom biztosit egy ajanlast, amelyet a vallalkozas a sajatossagai szerint bGvithet. Részletezettségét illetéen
azonban attekinthetének és logikusnak kell lennie.

A konyvvizsgalat soran a kialakitott rendszer zartsagdnak vizsgalata és ellen6rzése elengedhetetlen feladat. Ez azt is
jelenti, hogy meg kell hatarozni, milyen alapbizonylati rendben késziilnek a tarsasag belsé szamviteli dokumentumai,
amelyek igazodnak a tdrsasag tevékenységéhez. Az alrendszer szerves részét kell képezze a bizonylati, dokumentalasi
kotelezettséggel 6sszefliggd kovetelmények teljesitése. Ez azt jelentheti, hogy a tarsasag rendelkezik bizonylati
albummal, a bizonylatok aramldsat bemutatd dbraval, megjeldlve a bizonylatok szervezeten beliili utjat. Ennek
keretében meg kell hatdrozni az egyes gazdasagi események dokumentdlasanak végsé hataridejét is. A vallalkozas
szamlarendjére vonatkozd szabalyzatanak elkészitésekor szlikséges a f6konyvi szamlak és az analitikus nyilvantartasok
kapcsolatanak rendezése, amelynek ki kell terjednie az egyeztethetdség elGirasara és annak megvaldsithatésagara.

Bizonylati rend

A Szamviteli torvény szamlarend fogalom meghatdrozasaban szerepel a bizonylati rend, 161.§ a masodik bekezdés d)
pontjaban. A véllalkozas altal elkészitett szamlarendnek tartalmaznia kell az alkalmazott nyilvantartasi szamlak
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szamlajelét, megnevezését, a szamla tartalmat, a szdmla érték ndvekedésének és csokkenésének eseteit, a szamlakon
bemutatasra keriil6 gazdasagi események megnevezését, valamint mas szamlakkal valé kapcsolatat. A bizonylatokkal
kapcsolatos elGirasokat is tartalmazza a szdmlarend, azaz a bizonylatok kiallitdsdnak és kezelésének id6pontjat, a
kiils6 és bels6 bizonylatok kidllitdsanak szabalyait, mert ezzel érvényesiil a teljesség és vilagossag elve. Minden
gazdasagi eseményrdl bizonylatot kell kidllitani, anélkiil az nem kényvelendé. llyen lehetséges bizonylat a
szerz6désekben foglalt feltételeknek torténd teljesités érdekében - nem tarsasagi eszkozoket érint6 - biztositékok
adasa a kotelezettségek teljesitésének fedezetére. Természetesen ezeknek a bizonylatoknak szabdlyosnak,
dokumentumokkal aldtamasztottnak kell lennie, valamint a valés gazdasagi eseményt kell tiikroznie. A bizonylatok

kezelésérél, hasznalatardl és selejtezésérdl is rendelkezni kell.

A bizonylati rend kialakitdsaért a tarsasag gazdalkoddsanak irdnyitasaért felel6s vezet6 kotelezettsége fogalmazhaté
meg. A kiépitett bizonylati rend alapvet6 célja, hogy a tarsasag gazdalkodasardél sz616 beszamolét alatdmassza ugy,
hogy a kiegészit6 mellékletben bemutatasra ker(il6 magyardzatok is kovetkezetesen aldtamasztottak legyenek.

A beszamold

Minden vallalkozas koteles vagyoni, jovedelmi, valamint pénziigyi helyzetérél informaciét nydjtani a befektetdk,
hitelez6k, tulajdonosok, részvényesek, illetve a piac minden szerepl6je szamara. Az érintettek kilonbo6z6 célokkal, de
hasznos informaciét szerezhetnek a vallalkozas gazdalkoddsardl. Ezen informacidk a beszdmoldban talalhatdak,
melyet minden vallalkozas kdteles minden évben, meghatdrozott id6pontig (legkés6bb majus 31-ig) elkésziteni és
kodzzétenni magyar nyelven, ezer forintra (indokolt esetben millié forintra) kerekitve, amelyben a valésagnak
megfelel6en mutatja be a cég helyzetét, eredményét, eszkozeit, forrasait.

A gazdasdgi tarsasag adottsdgaihoz mérten, a szamviteli térvényben foglaltak szerint donthet arrdl, hogy milyen
beszdmolot készit. A beszamolé fajtdi a kovetkez6k lehetnek:

Eves beszamold,
EgyszerUsitett éves beszamold
Osszevont (konszolidalt) éves beszamold,

EgyszerUsitett beszamold

2. tabldzat: A beszdmolé és a kényvvezetés kapcsolata

Beszamold Kényvvezetés

Eves beszamold kettds konyvvitel
Egyszer(sitett éves beszamolo kett6s konyvvitel
Osszevont (konszolidalt) éves beszamold kettGs konyvvitel
Egyszer(sitett beszamolé egyszeres konyvvitel

Jelen bekezdésekben a tablazatban olvashatd els6 két beszamoléfajtat szeretném a szamviteli politika konyvvizsgalati
ellenérzésének szempontjabadl részletezni. Habar valamennyirdl kijelenthetd, hogy a tarsasag altal valasztott fajtat a
mérlegf6dsszeg, az éves nettd drbevétel nagysdga, valamint a foglalkoztatottak szdma hatdrozza meg. A
mikrogazdalkodoi beszamold kilon — a szamviteli torvénytdl eltérs- szabdlyozas ala esik, de egyes szamviteli

77 1

alkalmazando eljarasok soran a szamviteli torvény elGirdsainak az alkalmazasa keriil elGirasra.

s s

Egyszertisitett éves beszamolot készithet a vallalkozd akkor, ha az alabbi harom hatarérték kozil legalabb kettd, két
egymast kovet6 lzleti évben teljesiil:

a mérlegf60sszeg nem haladja meg az 2000 millié forintot,

11



az éves nettd arbevétel nem haladja meg a 4000 millié forintot,

valamint az Gzleti évben az atlagosan foglalkoztatottak szama nem haladja meg az 50 f6t.

e 7,

Az értékhatarok ellenére - a vdllalkozas méretére vonatkozé el6irdsoktdl fliggetleniil- nem készithet egyszer(isitett
éves beszamolét az anyavallalat, a nyilt részvénytarsasag, valamint az a vallalkozas, amely t6zsdei kereskedelemre
engedélyezett értékpapirokat bocsatott ki, vagy az engedélyezést mar kérvényezte.

Az altaldnos szabaly az, hogy éves beszamolot koteles késziteni minden kettds kdnyvvitelt vezet6 vallalkozas, a
szamviteli torvényben el8irtaknak megfelelen. Az éves beszamold az egyszerUsitett éves beszamoldnal
részletesebben mutatja be a vagyonelemeket, tovabba Uzleti jelentés készitésére is kotelezett annak ellenére, hogy az
nem része a beszamoldnak.

Kilonosen fontos itt kiemelni azt a koriilményt, hogy amennyiben a tarsasag fenntarthatdsagi jelentés készitésére is
kotelezetté valt a hatdlyba lépett szabalyok szerint 2024. janudr 1-t6l kezd6déen, akkor e jelentés része a tarsasag
Uzleti jelentésének. A fenntarthatdsagi jelentéssel e tanulmanyban nem foglalkozunk, mert az nem targya. Azt viszont
meg kell jegyezzik, hogy a szdmviteli politika részéként szabalyozni kell fenntarthatdsagi jelentéssel kapcsolatos
véllalkozasi eljarasokat. A tarsasag a sajat szabalyozasa alapjan — a szamviteli torvényben foglaltakra tekintettel - kell
elkészitse a fenntarthatdsagi jelentését és azt kozzé tegye.

A konyvvizsgalat soran at kell tekinteni a szamviteli politika tartalmi kvetelményeinek valé megfelelést, illetve az arra
vonatkozd szabalyozast. A szabalyozasi kovetelmények teljesililésének ellenbrzése, a szamviteli torvénynek vald
megfelelés a vallalkozas tevékenységérdl sz6ld beszamold nyilvanossagaval van 6sszefliggésben és a valds
tajékoztatas kdvetelményének valé megfelelést szolgalja.

Beszamolasi kotelezettség

7

»(1) A gazddlkodd miikédésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl az lizleti év kbnyveinek zdrdsat kévetéen,
e térvényben meghatdrozott kényvvezetéssel aldtdmasztott beszamolot kételes - magyar nyelven - késziteni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti beszamolonak megbizhato és valds dsszképet kell adnia a gazddlkodo vagyondrdl, annak

Yo’e Yoe

Osszetételérdl (eszkbzeirdl és forrdsairdl), pénziigyi helyzetérdl és tevékenysége eredményérél.” |l. fejezet 4.§ (1-2)

A beszamolét a mar bemutatott leltar, valamint konyvvezetés tdmasztja ala. A kettés kdnyvvitel a gazdasagi tarsasag
tulajdondban |év8 eszkdzeiben és forrdsaiban bekdvetkezett valtozdsokat, valamint a vagyoni, jovedelmi, pénzigyi

helyzetére kihatd gazdasagi eseményeket mutatja attekinthetGen.

A beszamoldsi kotelezettség meghatarozott id6tartamra, a tarsasag alapité okiratdban meghatdrozott, s a szamviteli
politikdban is rogzitett Gzleti év id6tartamara szdl, amely rendszerint megegyezik a naptari évvel. Persze nem mindig
van igy, el lehet térni bizonyos esetekben a naptari évtél, amennyiben azt az lizleti évben bekovetkezett események
indokolttd teszik. Jellemzéen egy 12 hdnapos idSintervallumrdél beszélhetlink. Természetesen lehetséges, hogy a
tarsasagnak példaul atalakulds miatt az Gzleti éve eltér, ekkor a beszamolasi idGszaka ehhez a kérilményhez igazodik.
Ebben az esetben ez eltérést jelent az altaldnosan érvényesils és a szamviteli politikdban rogzitett Gizleti évtdl.

P

A szamviteli torvény kimondja, hogy a beszamolashoz kapcsolddé elGirasoktdl a konyvvizsgaldval vald egyeztetés és
nyilatkozattétel utan lehet eltérni, indokolt esetben, részletezve az eltérés okozta hatdsokat mind az eszk6zok és
forrasok 6sszetételére, mind az eredményre, de tovabbra is tartani kell az 6sszhangot az Eurdpai K6z6sség
irdnyelveivel.

A beszamold részei

Ebben a bekezdésben az éves beszamoldra, azon beliil az éves beszamold részeire szeretnék kitérni, hiszen a
tovabbiakban, a gyakorlati helyemet add cég esetében is ez lesz a jellemz6.
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Az éves beszamold részei:
mérleg
eredménykimutatas
kiegészité melléklet

lzleti jelentés

Nem része az éves beszamoldnak az lzleti jelentés, viszont ahogy mar széba keriilt, koteles a tdrsasagnak
elkészitenie azt, ha éves beszamoldt készit. A felsoroldsban emlitett mérleget és eredménykimutatast ugy kell
bemutatni, hogy az Uzleti év 6sszehasonlithato legyen az azt megel6z6 év/évek adataival. Ennek kdszonhetden
konnyen ellenérizhet6 az is, hogy az el6z6 évi zardadatok a szabalyoknak megfelel6en megegyeznek-e az adott év
nyitéadataival.

- Mérleg

A szamviteli politikdban meg kell hatarozni, hogy milyen mérleget készit a tdrsasag. A mérleg egy olyan kétoldalu
kimutatas, amely meghatarozott id6tartamra (lizleti évre) tételesen mutatja be a vallalkozas tulajdonaban allé
eszkozoket és forrasokat. A szamviteli térvényben meghatarozott sorrendben kell mind az eszkézéket, mind a
forrasokat szerepeltetni a mérlegben, de minden tarsasag donthet arrél, hogy a két valaszthatd lehet6ség koziil
melyiket preferalja, hiszen megkilonboztetiink ,,A” és ,,B” valtozatu mérleget. Mindkét kimutatas alapstrukturdja,
hogy elkiiloniil egymastdl az eszkdz, illetve a forrasoldal. Altaldnos és alapvetd szabdly, hogy az dsszes eszkdz
megegyezik az 6sszes forrassal, tehat érvényesiilnie kell minden esetben a mérlegegyezdség elvének.

A szamviteli torvény elGirasai szerint, ha a szdmviteli politikdban meghatarozott és haszndlt mérleg fajtdban valtozast
vezet be a tarsasag, biztositaniuk kell, hogy a két lzleti év 6sszehasonlithaté legyen.

A két mérleg kozott az eszkdzoldal megegyezik, viszont a forrasoldalon tébb kilonbség is felfedezhetd. Hasonldan
kiilon sora van a Passziv id6beli elhatarolasoknak, a Céltartalékoknak, valamint a Sajat t6kének, utdbbi
mérlegcsoportjai is megegyeznek. A kiilonbség az, hogy az ,,A” mérlegben az eszkdz- és a forrasoldal elkilondl
egymastdl, valamint a likviditasi sorrend is forditott, ezzel szemben a ,B” mérleg jellemzGje a IépcsSzetes elrendezés,
forras oldalon pedig a finanszirozas szempontjabdl az esedékesség a f6 csoportositasi szempont, lejarati sorrendben
mutatja be a passzivakat.

- Eredménykimutatas

A vallalkozas eredménye kiolvashaté a mérlegbdl, az ,,A” tipusu mérleg Addzott eredmény sorabdl, viszont annak
Osszetevéit, részletes bemutatdsat, levezetését az eredménykimutatds tartalmazza, amely ugyancsak kétféle mddon
készithet6 el: megkiilonboztetiink 6sszkoltséges eljarasu, valamint forgalmi koltség eljarasu eredménykimutatast.

Bevételek - Raforditasok = Ado6zas el6tti eredmény - Adofizetési kotelezettség = ADOZOTT EREDMENY

Az eredménykimutatdsban szerepld valamennyi bevétel és raforditas két eredménykategoéridban szerepel fliggéen
azok tartalmi besorolasatdl: Gizemi (Uzleti) tevékenységgel kapcsolatos bevételek és raforditasok, valamint a pénzigyi
miveletek bevételei és raforditdsai. Az 6sszkoltséges, valamint a forgalmi tipusu eredménykimutatds tulajdonképpen
csak az Uzemi (lzleti) tevékenység eredményében tér el, a szamitasok onnantdl mar megegyeznek mindkét kimutatas
esetében.

Osszefiiggés a két eredménykimutatds kozott:

Anyagjelleg(i raforditasok + Személyi jelleg(i raforditasok + Ertékcsokkenési leirds - Aktivalt sajat teljesitmények
értéke = Ertékesités Osszes koltsége - Ertékesités kozvetlen koltsége = Ertékesités kozvetett koltsége
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Az, hogy a vallalkozds melyik fajta eredménykimutatdst készitse el, leginkabb a tevékenységétdl fligg:
termel6tevékenységet végzs vallalkozasok esetében célszerlibb a forgalmi koltség eljarasu eredménykimutatas, mig
kereskedelmi tevékenységet végz6, valamint szolgaltatasnyujtassal foglalkozd cégek esetében az 6sszkoltséges eljarast
vdlasztani és alkalmazni. Természetes annak elddntése, hogy milyen eredménykimutatast készit a tdrsasag attdl fligg,
hogy milyen eredménykimutatas keriilt meghatdrozasra a szamviteli politikdban. A kényvvizsgdlat soran annak a
ténynek a vizsgdlata érdekes lehet, hogy a szamviteli politika mit tartalmaz e tekintetben.

Mind az alkalmazasra keriil6 mérlegek tagoldsat, mind az eredménykimutatas részletes levezetését, altalanos
strukturdjat rogziteni szlikséges a tarsasag szamviteli politikdjanak mellékletekén. A szamviteli politikdban
meghatdrozott mérleg és eredménykimutatasi struktirak tagoldsanak alkalmazdsatél nem lehet eltérni az adott Uzleti
év beszamoldjdra vonatkozdan. Természetesen a szamviteli térvény mellékletében rogzitett beszamold formatdl nem
lehet eltérni Ezeket a meghatdrozott formakat koteles a vallalkozas a beszdmold készitése soran Ugy hasznalni, ahogy
azt a szamviteli politikdjaban meghatarozta. Amennyiben bizonyos mérleg sorokat a szamviteli torvényben kozzétett
részletezettségnél mélyebb részletezettséggel kivanja bemutatni a tarsasag, akkor azt szdmviteli politikdjaban
rogziteni szlikséges.

- Kiegészit6 melléklet

Mind a mérleg, mind az eredménykimutatds fogalmdhoz kot6déen egyértelmlien meg van hatarozva, hogy tételes,
pénzértékben kifejezett informacidkat tartalmaznak. Néhany 6sszeg magyarazatra szorul, ezért sziikséges a kiegészitd
melléklet elkészitése, amely ezeknek a kozzétételekhez a mogottes informacidkat, magyarazatokat tartalmazz.
Természetesen nem kell minden egyes tételrél szét ejteni, csak a tulajdonosok, elemzék szdmara lényeges, a
beszdmoldban nem egyértelmi informacidkat kell itt szerepeltetni. A szdmviteli térvény meghatdroz olyan tételeket,
amelyekre kotelezd a kiegészité mellékletben kitérni. A beszamoldban torténé szamszaki bemutatds soran mérlegelni
szlikséges, azt, hogy a beszdmoldt olvasdnak a rendelkezésére bocsatott informacié elégségesnek tekinthet6 — e az
esetleges dontéséhez. Amennyiben e kérdésben kétség meriilhet fel, akkor a beszamolé a nem felel meg teljeskoriien
a valddisag elvének, nem szdmithaté megbizhatd informacidnak, mert a mérlegben, és az eredménykimutatasban
bemutatott adatok csak a kiegészité mellékletben kozoltekkel valnak teljeskor(ivé. Ezért egy részletesebb informaciot
nyujté kiegészité melléklet noveli a beszdmold megbizhatdsagat.

A kiegészité melléklet harom részbél tevédik 6ssze: altalanos rész (a gazdasdgi tarsasag bemutatasa: tevékenységi
korei, szamviteli politikdja, értékelések), specifikus rész (mérleg és eredménykimutatas soraihoz kapcsolédéd
informacidok, magyarazatok), tajékoztato rész (tovabbi informacidk, 6sszegzések).

Nem része a beszdmoldnak a cash-flow kimutatas, de az éves beszdmold kiegészité mellékletének részeként vele
egyidejlleg el kell késziteni. A cash-flow kimutatas elkészitése a tarsasag pénzigyi helyzetének elemzésében nyuijt
segitséget. Egy forgalmi szemlélet(i kimutatds, amely a pénzforrasok képz&désérdl és felhasznaldsardl ad informaciot.
Alapstrukturaja a szamviteli torvény 7. szamu mellékletében taldlhatd. Nemcsak multbéli informacidkat tartalmaz, a
tulajdonosok és a beszamoldt olvasék szamara is fontos adatokkal szolgalhat a jov6beni tervezésekhez. Elkészitéséhez
szlikséges a teljes beszamold: mérleg nyitd és zardadatai, az eredménykimutatasban talalhaté adatok, valamint a
kiegészité mellékletben olvashaté informacidk.

Nemcsak a tulajdonosok szdmara lehet fontos, a meglévé, vagy akar az Uj befektetdk is hasznosithatjak, hiszen
kiolvashaté bel6le, hogy a vallalkozas képes lesz-e a jév6ben a kotelezettségeinek teljesitésére.

- Uzleti jelentés

Az el6z6ekben - mar emlitett szdmviteli politikat érint6 - az (izleti jelentésre vonatkozd dontéseket is tartalmazé
szabdlyok megfogalmazasakor tekintettel kell lenni még az aldbbiakra is:

Nem része az éves beszamoldnak, de azzal egyid6ben kotelezéen el kell készitenie a tdrsasagnak a targyévre szél6
Gzleti jelentését a szamviteli toérvényben foglaltak szerint. Hasonlo a kiegészité melléklet elemzésrél sz6lo részével, de
annal részletesebben mutatja be a vallalkozds vagyoni, jovedelmi, pénzlgyi helyzetét értékelésekkel aldtdmasztva. Az
Gzleti jelentés tartalmat a szamviteli politikdban rogziteni kell. Korlatozottan elérhetd, a beszamoléval ellentétben

14



nem keril nyilvdnossagra, nem kotelezd kézzétenni, els6sorban a tulajdonosok, belsé elemz6k szamara készil a
pontosabb tervezés érdekében.

A konyvvizsgalat soran at kell tekinteni az Gizleti jelentést, amelynek célja az arrdél valé meggy6z6dés, hogy a benne
foglaltak nincsenek ellentétben, vagy ellentmondasban a tarsasag altal elkészitett mérleggel, eredmény-kimutatdassal,
valamint a tarsasag beszamoldjanak részét képez6 kiegészité melléklettel. Ez annal fontosabb, mivel a kdnyvvizsgaldi
jelentés tartalmazza azt a megfogalmazast és egyértelm(ivé teszi, hogy az lzleti jelentés 6sszhangban van a kiegészit6
mellékletben bemutatottakkal.

- Egyéb szamvitel-politikai dontések

A szamviteli politikdban tehat a meghatarozott feltételek mellett a tarsasagnak dontenie kell a beszamold formajardl,
a konyvvezetés maédjardl, amelyen belil ki kell vdlasztania az alkalmazandé ,A”, vagy ,,B” tipusi mérlegsémat, illetve
Osszkoltséges vagy forgalmi koltség eljarasu eredménykimutatas alkalmazasat. Dontést hozhat az egyes mérleg- és
eredménykimutatdssorok tovabbi tagolasardl, részletezésérdl, vagy azok térvényben meghatarozott mértékd
0sszevonasardl. Ezekkel kapcsolatos dontéseinek indokait a tarsasagnak a kiegészité mellékletben szerepeltetni kell.
Rogziteni kell a mérlegkészités id6pontjat, valamint fel kell tiintetni az Gzleti év id6szakat, ha az eltér a naptari évtdl.

Ezeken tulmenden irdsba kell foglalni, hogy a tarsasdg mit tekint jelentGs, valamint nem jelentds 6sszeg(i hibanak, a
konyvvizsgalat rendjét, a konywvviteli zarlatot, vagy éppen a pénzligyi szamvitel és a vezetdi szamvitel kapcsolatat. A
szamviteli politikdnak nem egyetlen és 6nalld célja a beszdmold megfelels elkészitése, kialakitasa segiti a megfelel
szamviteli rendszer m(ikodését, valamint a kozérthetd, vildgos gazdalkodasrdl sz616, egyértelm(iek értelmezhet6
informacidk biztositasat az olvasé szamara.

Néhany lényegesebb, szabalyozandd elem meghatarozasi kovetelményének megfogalmazandd szempontot
emlitenék a teljesség igénye nélkil, amelyet a szamviteli politikai dontések meghozatalakor figyelmembe kell venni. E
tényez6knek a konyvvizsgalati munkara is hatasa van, mert e meghatarozasokban foglaltak befolyasolhatjak a
beszdmoldban levé bemutatasok kozotti 6sszefliggéseket. A teljesség igénye nélkil tekintem at ezen tényez6k kozil
azokat, amelyek a kdnyvvizsgdlati allaspont kialakitdsa szempontjabdl hatassal lehet a beszdmolé mindsitésére is.

- Jelentds dsszeqii hiba

A szamviteli politikdban a tarsasagnak meg kell hatdrozni, hogy mely 6sszeg felett minGsiti jelentGsnek a hibat. A
szamviteli torvény szerint minden esetben jelent6s 6sszegl hibanak és hibahatasnak kell tekinteni azt a tételt, amely
0sszege meghaladja az lizleti év mérlegf60sszegének 2 szazalékat, illetve, ha ez a 2% nem haladja meg az 1 millié
forintot, akkor az 1 millid forintot. Ett6l eltéré mértéket is meghatdrozta a tarsasag, de ez a mérték nem haladhatja
meg az el6z8ekben emlitetteteket.

- Kényvvizsgadlat

Nem minden kett6s konyvvitelt végz6 vallalkozas konyvvizsgdlatra kotelezett. Ha a tarsasdgnak nincs ilyen jellegl
kotelezettsége, donthet arrdl, hogy kdnyvvizsgaldval ellenGrizteti a beszamoldjat, ezt a szamviteli politikdban irasba
kell foglalni.

Koényvvizsgalati kotelezettség, alapvetGen az arbevétel nagysagahoz kotott. Nagyobb arbevétellel rendelkezik, mint
600 millid Ft, atlagos allomanyi létszdma meghaladja az 50 f6t.

Ezen tulmenéen a Szamviteli térvény konyvvizsgalati kotelezettség egyéb eseteit is meghatdrozza, amelynek
esetleges vizsgalata elkerilhetetlen a kdnyvvizsgalat soran.

”155. § (1) A kényvvizsgdlat célja annak megdllapitdsa, hogy a vdllalkozé dltal az iizleti évrél készitett éves beszamold,
egyszertsitett éves beszamold, tovdbbd az 6sszevont (konszoliddlt) éves beszamold e térvény elSirdsai szerint késziilt,
és ennek megfelel6en megbizhato és valds képet ad a vdllalkozo (a konszoliddldsba bevont vadllalkozdsok egyiittes)
vagyoni és pénziigyi helyzetérdl, a miikédés eredményérél. A kényvvizsgdlat sordn ellenérizni kell az éves beszamold,
az dsszevont (konszoliddlt) éves beszamolo és a kapcsolodo lizleti jelentés adatainak 6sszhangjadt, kapcsolatdt is.
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(2) Kételezd a kényvvizsgdlat - a (3) bekezdésben foglaltak kivételével - minden kettds kényvvitelt vezeté vdllalkozondl.
Minden olyan esetben, amikor a kényvvizsgdlat e térvény vagy mds jogszabdly elGirdsai szerint nem kételezd, a
vdllalkozd dénthet arrdl, hogy a beszamold feliilvizsgdlatdval kényvvizsgdlot biz meg.

(3) * Nem kételez6 a kényvvizsgdlat, ha az aldbbi két feltétel egyiittesen teljesiil:

a) * az lizleti évet megeldzé két lizleti év dtlagdaban a vdllalkozd éves (éves szintre dtszamitott) netto drbevétele nem
haladta meg a 600 millié forintot, és

b) az iizleti évet megeldzé két lizleti év atlagdban a vdllalkozo dltal dtlagosan foglalkoztatottak szama nem haladta
meg az 50 f6t.” Sztv. 155 §

- Kényvviteli zarlat

A konyvviteli zarlat pontos id6pontja nincs meghatdrozva a szamviteli torvényben, ezért azt a tarsasagnak a szamviteli
politika elkészitésekor kell errél is dontenie. Sziikség esetén donthetnek havi, illetve negyedéves zarlatrél is, melyet
ugyancsak a szdmviteli politikdban rogziteni kell. A folyamatossag és a megbizhatdsag érdekében ajanlott nemcsak a
torvény altal elGirt éves zarlatot elvégezni. A szamviteli politikdban célszer(i meghatarozni a mérleg és a beszamold
elfogaddsanak id6pontjat is, mert ez elGsegiti a munkalatok tervezhetdségét és a beszamolo jévahagyasahoz
kapcsolddd dontéseket is. Lényeges eleme lehet az egyes évkozi adatallomanyok mentésére, archivaldsara vonatkozo
bels6 szabalyok megalkotasa és rogzitése.

- Pénziigyi szamvitel és vezetGi szamvitel k6zotti kapcsolat

A szamvitel feladata egy-egy gazdasagi tarsasagrol pénzigyi informaciék meghatarozdsa, mérése és szolgaltatasa
annak érdekében, hogy ezen informacidk felhaszndléi megalapozott dontéseket hozhassanak. A pénzligyi szamvitel
elsédleges célja a beszamold Osszedllitasa. Ezzel szemben a vezetdi szamvitel informdacidkat szolgaltat a vezet6k
részére, melyek segitségével a teljesitmények névelheték, a koltségek csokkenthetdk, azaz az eredmény
maximalizalhatd, optimalizadlhatd. A vezetdi szamvitelt a torvény nem szabdlyozza, azt a gazdasagi tarsasag vezetSinek
kell meghataroznia. E dontés szintere a vallalkozas szamviteli politikdja. Ennek szabalyozasahoz kapcsoléddan a
vallalkozds szamviteli rendszerének kialakitasara is sort kell tekinteni.

3. tabldzat A pénziigyi szamvitel és a vezetbi szamvitel 6sszehasonlitdsa

Pénziigyi szamvitel Vezet6i szamvitel

torvény szabalyozza a vallalkozé alakitja ki

multbeli gazdasagi eseményekre fékuszal jovbbeni adatokat is felhasznal

torvény szabalyozza nincs torvény hatarozta kotelezettsége, sajat
(beszamolasi kotelezettség) dontések alapjan m(ikodik

a vallalkozas egészét mutatja be kisebb egységekre fokuszal

a beszamoldban jellemzGen értékben jelennek | mennyiségi adatokat is szolgdltat

meg az informacidk

Mivel a torvény nem szabalyozza a vezet6i szamvitel kialakitdsat, ezért fontos, hogy a vallalkozas vezetSi hatdrozzak
meg, hogy az 6sszhangban legyen a pénziigyi szamvitellel. A két szamvitel kozott az eltérés tehat |ényegében abbdl
ered, hogy ki az informacid elsédleges cimzettje, felhasznaldja. A pénziigyi szamvitel adatai a beszamolo alapjan
kielégitik a piac informacidigényeit, mig a tulajdonosoknak ezen tuli tételekre is sziikséglik lehet a tervezéshez.

- Szamviteli rendszer
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A szamvitel egy olyan vallalkozasok beliili informacids rendszer, melynek megfeleld kialakitasa elengedhetetlen egy
sikeres vallalkozds mindennapjaihoz. A megfelelG vallalatiranyitds mara mar sziikséglet (az internet és a digitalizacid
vilagdban elengedhetetlen). ERP rendszerként is ismertek az angol Enterprise Resource Planning kifejezésbdl atvett
fogalomként. A vilag és az informatika folyamatos fejlédését kdvette a szamvitel is, hiszen nem is oly rég még a
konyveléshez papirra és irdeszkozre, radirra volt szlikség, ma viszont mar elég egy program a szamitégépen, amely a
véllalkozas nyilvantartasaihoz tokéletesen igazodva segiti a gazdasagi események kényvelését, a készletek kezelését,
pénziigyi kotelezettségek teljesitését, adatallomdanyok feldolgozasat, mozgatasat és nyilvantartdsat. El6nye, hogy nem
kilon tarolja az adatokat, hanem egy adatbazisba gy(ijti azokat.

Pécs, 2025. 02.01.

Dr. Bir6 Zoltan

Cimzetes egyetemi docens
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